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ELS SAGNATS 

Un sagnat és un espai que s’anteposa de manera automàtica als 

costats d’un paràgraf. Podem fer que aquest paràgraf estigui més 

o menys separat del marge de la pàgina  que la resta de paràgrafs. 

Aquestes accions les durem a terme des de la barra d’opció 

Presentació de la pàgina/Paràgraf/Sagnia, espaiat 

 

Per assignar sagnats als paràgrafs: 

-Situar-se al paràgraf on cal assignar un 

sagnat. 

-Format/Paràgraf. 

-Teclejar nombre de cm. on cal assignar 

un sagnat. 

- Escollir tipus de sagnat especial 

seleccionat els cm. Indicats a les 

caselles. 

- Acceptar.  

 

Per la barra de format: 

Els trobem a la barra 

d’opció Inici/Paràgraf 

Augmenta  el sagnat                  

Disminueix el sagnat                1,25cm. cada cop que el 

premem.  
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 PRÀCTICA 10 

1. Recuperar l’activitat 10 

2. Posar el text a 9 punts. 

3. Fer un augment del sagnat per la barra de format. 

 

A la mateixa activitat 10, selecciona el text, justificació, 6 punts 

paràgraf anterior. 

 1r. Paràgraf: li faràs un sagnat: 

Esquerra:0cm. Dreta:2cm. Especial cap 0cm. 

2n Paràgraf: li faràs un sagnat: 

Esquerra:0,75 Dreta:2cm. Especial cap 0cm. 

3r.Paràgraf: li faràs un sagnat: 

Esquerra:0cm. Dreta:0cm. Especial primera 

línea 1,75 

4t. Paràgraf: li faràs un sagnat: 

Esquerra:0cm. Dreta:0cm. Especial Francesa:2cm. 

 

Sagnats utilitzant el regle  

Per fer sortir el regle hem de utilitzar el botó que es troba 

a la dreta damunt de la barra de desplaçament vertical. 

 

 

 

 

-Marcador de sagnat de 1ª línia: controla el començament de la 

1ª línia del paràgraf. 

-Marcador de sagnat francès: controla la posició inicial de la 

resta de línies del paràgraf. 

- Marcador de sagnat esquerra: permet desplaçar els marcadors 

de sagnat francès i 1ª línia alhora. 

-Marcador de sagnat dret: controla quina serà la posició final de 

les línies del paràgraf. 

 

Marcador de sagnia de 1ª línia 

Marcador de sagnia francesa 

Marcador de sagnia dreta 
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1. Situeu-vos en el paràgraf 5è. 

2. Arrossegueu el marcador del sagnat general esquerra per 

modificar el sagnat de totes les línies del paràgraf fins a 3cm. 

3. Arrossegueu el marcador de sagnat de 1ª línia per augmentar-la 

5cm. 

4. Arrossegueu el marcador de sagnat esquerra per modificar el 

sagnat de totes les línies del paràgraf menys la 1ª línia,  fins a 

6cm. (Quan es  desplaça el marcador de sagnat esquerra, la 

distància entre el sagnat esquerra i el sagnat de 1ª línia queda 

constant, per tant, si mous l’esquerra també mous la 1ª) 

6è paràgraf: 

Definiu aquest paràgraf amb un sagnat esquerra de 7cm. (cal 

arrossegar el quadrat,  no el triangle) 

7è paràgraf: 

Definiu aquest paràgraf amb un sagnat dret de 14cm. 

 

8è paràgraf: 
Definiu aquest  paràgraf amb  un sagnat francès de 1,75cm. 

 

9è paràgraf: 

Sagnar la 1ª línia a 1,25 

 

10è paràgraf: 

Augment i disminució del sagnat utilitzen els botons de la barra 

format: 

1. Augmentar ràpidament el paràgraf: prement el botó 

d’augmentar sagnats (sagneu a 1,25cm. totes les línies del 

paràgraf seleccionades o bé del paràgraf on hi ha el punt 
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d’inserció, segons els tabuladors que hi ha definits al 

paràgraf 

2. Premeu el botó augmentar, dos cops més (amb cada 

pulsació el paràgraf se sagna 1,25cm.) 

3. Prem el botó disminuir sagnat un cop. 

 

11è paràgraf: 

Sagnar ràpidament la 1ª línia de text prement la tecla TAB  

 

Espai entre paràgrafs: 

Ho durem a terme  a:  

12è  paràgraf. Espai anterior: 24 punts i posterior 24 punts 

 

13è/14è i 15è paràgraf. 

 Seleccionar els paràgrafs 13è/14è i 15è i   hi posarem un espaiat 

entre paràgraf de 12 punts anterior. 

 

16è/17è/18è/19è  paràgraf: 

Interlineat: podem canviar l’espai entre línies Format/Paràgraf / 

Interlineat... 

16è a 1,5 

17è  Doble 

18è Almenys en 11 

19è Exacte en 24 

20è  Múltiple en 3 

 


