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IL-LUSTRACIONS

INSERIR IMATGES

Galeria d’1matges o des d’un arxiu

El Word inclou una galeria d’imatges 1 estan agrupades
per categories.

Per poder inserir una imatge de la galeria d’imatges en un
document cal escollir del mend principal Insercio/

Galeria d’imatges.

™| - s > Documentl - Microsoft Word TR

m Inici Insercio Presentacio de lIa pagina Referéncies Correspondéncia Revisio Visualitzacio
\£) Portada ~ :] ElE | ) 2 SmartArt 9, Enilag =l Capcalera ~ A 3l Parts rapides ~ &~ T Equacié %
) Pagina en blanc == 'R = gl Grafic A Marcador &l Peu - Al wordart ~ 5 £2 simbol -
. Taula Imatge Galeria Formes Quadre -
Y= Salt de pagina - diimatges -~  (@s* Captura de pantalla ~  ['4) Referéncia creuada | (=] NGmero de pagina ~ | de text » 2= red ~

Apareixera un quadre a la dreta i posarem el nom de la
-.. iImatge que vulguem buscar.

Tots als HpUs e Fitxer rultimddi |

Després farem un clic a sobre la imatge i
apareixera inserida la imatge.
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Quan posem la imatge al document se’ns obre una pestanya Eines
d’imatge /Format. Cal tenir la imatge seleccionada perque mostri
la pestanya.
E“ [ﬂ LR ] |-ocumena [Mode de commm_ e
Inici yI_rlsercio' : .Prese.ntacié dela ?éiina Referéncies Cfrrespondéncia Revisid Visualitzacid Format — i,
gom Mmoo (| pfq Lomoe BB H By S 5 B e 5= s
%Can\ria r— d!igﬁ_lc;f;v D¢ a Pes Posvicié e.»iI\thlesxi‘:tav E:.%::"f'::::'. :.= A Gira - Escapca 77 amplada: 7,04 em 2
Tot seguit haurem de fer Presentacié de la imatge per poder-la
moure. A Eines d’imatge/Format/Ajustament del text s’obrira
un menu i escollirem el que calgui.
]
Ajusta
eltext -
M Alineat amb el text
E Cuadrat
f] Estret
=] Darrere el text
E Davant del text
@ Superior i inferior
E Transparent
1]
@ Més opcions de presentacid...
En el format d’imatge podem canviar el color, les linies, la mida,
la imatge, etc. accedint a la pestanya de Format.
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També es poden inserir fitxers d’imatges i fotografies activant
I’opcid Insercid/Imatge
@\ H9-0= i— - Documentl - Microsoft Word Bl - w » T [E=20C Q
- Inici Insercio Pghsentacio de la pagina Referéncies Correspondéncia Revisio Visualitzacio D o
|#) Portada ~ I : f El@ Ty IR smartArt g) Enllac 5] capcalera - A |Z] Parts rapides ~ 2~ 7T Equacié ~
] Pagina en blanc E M DL‘] LT‘J) iii Grafic A& Marcador = Peu~ U Al wordart ~ _% £2 simbol ~
>§ Salt de pagina Tat”a imatge d-?;l:tr;es Forvrnes s+ Captura de pantalla ~ | [ Referéncia creuada | [#] Namero de pagina ~ ézeuta:({e' AZ Lletra de caixa alta - g8~
Pagines Taules Il-lustracions Enllacos Capcalera i peu Text Simbols

Del quadre de dialeg que apareix, podem triar la unitat i carpeta on es
troba situada la imatge, fent un clic quedara inserida en el document.

v
L. )| . » Profesor » Escriptori » D48
S : ERE A AR o e P =

i = m—
Organitza ¥ Crea una carpeta
0 Preferits — m__\& q@k“i
& Baixades zﬂ :!‘ !{ é ~
B Escriptori - i) d”\
%=l Llocs recents ﬂ'c'—a.- D
g ANIMALSL ANIMALS2
~a Biblioteques
\i:] Documents i ; - S
= e — =5 =
=) Imatges - 5% i
) Mdsica ‘ |
g o | & = "\v"\:_-—‘_*_ \ "/_\r—)_‘rA_' ,L_\
ideos bola CATALUNY DOC02B08 DOC03C08
/% Ordinador
&, so D ‘@S> D ;
& so(©) - D B B SR £ -
Nom del fitxer: - [Totes les imatges V]
Eines ~ [ Insereix lv] [ Cancel-la ]

AGRUPAR IMATGES

Serveix perque diverses imatges funcionin com una de sola;
podem arrestar-les totes a la vegada.
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Calibri(C~ 11~ A~ 4 EE iE [}
NIAEE=EEZEA -
El procediment sera: Despres d’inserir diverses imatges, -
les seleccionarem totes prement la tecla CTRL i a eines o
Opdions d' enganxament:
d’imatge trobem el boto de grup per agrupar o S
desagrupar tambeé en qualsevol punt de la seleccio__ —> ‘E‘ st X
clicant en el bot6 dret surt el men( i podem agrupar-ho.  ® seeresieree 1
—_— é Insereix una llegenda...
] IE Ajusta el text
Ll |E—| Meés opcions de presentacio...
= {?J Format d'objecte...
PRACTICA 11 S—
Format
1. Recupera el document ACT.03 % Comeccions* &
2. Des de la zona capcalera inseriu ™| % color - B
una imatge de la galeria. -
3. Ajustem el dibuix darrera del text. Austament

4. Reduir la grandaria de la imatge i desplaceu-la a una

posici6 del cos del document.

5. Assigneu-li el tipus de control d’imatge Decolora des de

I’opcio Eines d’imatge/Format/Contrast.
6. Tanqueu les capcaleres i peus i observeu el resultat.
Deseu el document com PRACTICA-11-nom

PRACTICA 12

1.Recupereu el text de I’activitat 00, doneu-li el seguent format:

Justificat 10 punts, paragraf anterior i posterior a 6 punts.

2. Inseriu la imatge que correspon al porc (porc.gif) amb decolora,

cal que quedi com I’exemple.

3. Finalitzada la tasca ho deseu amb el nom PRACTICA-12-

nom.
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Exemple

La Margarida estava contenta de passar les vacances a la granja de I'oncle.

Aquest estiu tindria com a germans el seu cosi Roger i la seva-cosina Carme. Amb ell no jugava
gaire perqué era tres anys més gran que ella, pero amb la Carme la cosa era diferent. Ella era
una noia i tenia la seva mateixa edat. Practicament es passaven el dia jugant amb els animals.

De bon mati anaven a donar menjar a les gallines i, en acabat, netejaven l'aigua que havien
embrutat. Sempre havia de venir I'oncle Jaume per recordar-los que la tieta i el cosi les
esperaven a taula.

El moment més agradable del dia el passaven amb els conills No feien tant soroll com les
gallines i tenien una pell tan suau que no els produia cap mena d'esforg estar amb ells hores i
hores.

En canvi, quan anaven a la cort dels porcs, la feina durava ben poc. Entraven amb el nas tapat,
abocaven el menjar al terra i posaven |'aigua a I'abeurador. La tarda era més tranquil-la. Primer
feien una bona migdiadai després anaven de passeig. Generalment anaven cap al bosc i
jugaven a aventures.

S'imaginaven que eren dues exploradores que anaven a cacar, tigres i elefants. Perd mai no
trobaren res. Ni tant sols un llop, una guineu o un porc senglar. Com a maxim alguna vaca o
algun ramat d'ovelles.

A la nit, anaven a dormir ben aviat per matinar I'endema, excepte el divendres perque al poble
hi havia festa. Res de I'altre mén. Un salé decorat amb globus i serpentines, i amanit amb
musica més antiga que l'anar a peu.
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PRACTICA 13
Recupera I’activitat 35TXT

1.Titol a I’encapgalament, 16 punts, centrat, color blau per la font,
ombrejat, numeracio centrada al peu.

2. Format el text a dues columnes separades per 2cm.,
justificat,10 punts.

3. Imatge església (església.jpg) ocupant tot el text.

4. Pagina 2: Inserida la imatge de I’església, amb una mida
6,02cm. d’algada al mig del full.

5. Inserir el nom de I’església amb galeria del WordArt, colors
efectes preestablerts.

6. Inserir els quadres de text per anomenar les diferents parts de la
imatge.

7. Inserir les fletxes.
8. Seleccionar totes les imatges i agrupar-les en una sola.

9. Desar-ho amb el nom PRACTICA-13-nom.
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Exemple:

72— la Lleida, L
- vous hatez cathédrales et parm

plus célebre,
ieux de deux mille celle de Girona dont la
vous en sera gré. unique estﬂ la plus vaste
mpuries, sur la Costa tout le &
vous retrouverez la gotique % Découvrez
présence de les médiévaux qui

la Grece classique. La colonie étaient
grecque, qui abrita plus tard
les

les romains, nous a légué une
collection importante de
scultures

et de céramiques. Tout pres
d'Empuries, visitez le village ent de la
ibérique d'Ullastret et S Autonome de la
romenez-vous a l'ombre de ses

is, le siege
comme la

‘Palau de la
Barcelona,

ierres vous parleront du

Sur la Costa temps ou les marchands

une viite s'impose a catalans

parcouraie s ports de la
editerranée et ou ses soldats

les terrres

de

serez émerveillés par la
é et l'originalité des
ents du XIXeme et du

siécl‘ de style art-

a fleuri en
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campanar
Basilica
claustre
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