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M2 — Gesti6 de la documentacio juridica i empresarial

AVALUACIO ORDINARIA

Nota final de curs (ordinaria)

La nota final de la convocatoria ordinaria s’obté a partir de les notes obtingudes en
les diferents unitats formatives.

Les unitats formatives del modul son les seguents:

Nom de la Unitat formativa Ponderacio Hores
UF1.0ORGANITZACIO DE LA DOCUMENTACIO JURIDICA | 0.33% 33
EMPRESARIAL ’

UF2. CONTRACTACIO EMPRESARIAL 0,33% 33
UF3. TRAMITACIO DAVANT LES ADMINISTRACIONS PUBLIQUES | 0,34% 33
99

Per superar el Modul professional, cal haver superat independentment les tres
unitats formatives. La qualificacié del modul professional (Qmroz) s’obté segons la
seguient ponderacié:

(Qwpo2) = 0,33*Qur1 + 0,33*Qur2 + 0,34*Qurs

Per aprovar el modul caldra superar les diferents unitats formatives de forma
individual. Cada unitat formativa esta formada per diferents nuclis formatius que
estan especificats a la programacié del modul i els nuclis formatius estan lligats als
seus resultats d’ aprenentatge també especificats a la programacio.

En cas de no superar alguna de les unitats formatives, I'alumne passaria a la
convocatoria extraordinaria, d’aquelles unitats formatives no superades. Per arribar a
assolir els resultats d’aprenentatge I'alumnat haura d’aprovar les 3 unitats
formatives. Es a dir, haver obtingut una nota igual o superior a 5 en cadascuna de
les UF.

En cas de no superar alguna de les unitats formatives, I'alumne/a haura d’examinar-
se a la convocatoria extraordinaria de les unitats formatives no superades.
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AVALUACIO DE LES UNITATS FORMATIVES

Per superar la UF I'alumne/a haura de:

o Assistir regularment a classe (més d’'un 20% de les hores de la UF de faltes
comporta la perdua del dret a avaluacié ordinaria) en cas de faltar haura de
recollir i treballar pel seu compte els conceptes i procediments treballats
durant la seva abséncia.

e Prendre apunts i realitzar tots els exercicis i activitats proposats pel
professor/a.

e Comportar-se de forma correcta amb els companys i amb el professor/a.

e Tenir una actitud activa i positiva envers el treball a I'aula.

QUALIFICACIO DE LA UF

La nota de I'UF1 s’obté amb la nota de la prova realitzada, i amb les notes de les
activitats lliurades.

La qualificacio de la UF1 s'obté segons la segtient ponderacioé:

UF1 = 0,35 * Prova avaluativa_NF1 + 0,35 Prova avaluativa_ NF2 + 0,3 * Nota_activitats

La qualificacio de la UF2 s'obté segons la segient ponderacio:

UF2 = 0,7 * Prova avaluativa_NF1 + 0,3 * Nota_activitats

La qualificacio de la UF3 s'obté segons la segient ponderacio:

UF3 = 0,35 * Prova avaluativa_NF1 + 0,35 Prova avaluativa NF2 + 0,3 * Nota_activitats

Consideracions:

Per superar la UF és imprescindible obtenir un minim de 5 tant en 'examen, com en
les activitats realitzades en aquesta unitat.

Les activitats no lliurades seran qualificades amb un 0.

S’aplicara la normativa del departament al respecte, en cas de trobar activitats i/o
examens copiats.

ATIN | Generalitat de Catalunya 29/3/2019 Arxiu | Criteris Avaluaci6 CF LOE
Departament d’Educacié 2de3
S | stitut Baix Camp versio 4 Elaborat | Coor. pedagogica Codi | MO-PR0O029



CRITERIS D'AVALUACIO
000

baix camp ° Departament Administraci6 i Gestio

Cicle Formatiu CFGS ASSISTENCIA A LA DIRECCIO

CRITERIS D’AVALUACIO DE LES ACTIVITATS

S’entenen com a activitats, tots aquells exercicis, treballs i casos practics que es
realitzin a classe. Cada activitat es valorara segons uns determinats criteris
d’avaluacié que contemplaran els coneixements tedrics (continguts) i instrumentals
de I'alumne conformant aixi els resultats d’aprenentatge establerts.

Les activitats s’han de realitzar tant en grup com individualment, el professor ho
indicara en cada cas.

Cada practica s’haura de lliurar en la data establerta.

AVALUACIO EXTRAORDINARIA

L’avaluacié extraordinaria es dura a terme a final de curs per tal de recuperar
aquelles unitats formatives que I'alumne no hagi superat al llarg del curs académic.

Per aprovar el modul a l'avaluacié extraordinaria, caldra superar totes les unitats
formatives suspeses. En cas de no superar-ne alguna, el modul quedaria suspes.

Per tal de preparar I'avaluacio extraordinaria, el professorat del crédit realitzara una
classe de repas la setmana anterior als examens extraordinaris.

Si s’escau, el professorat lliurara a I'alumnat que té la UF pendent, activitats de
repas durant el curs.

La convocatoria extraordinaria consistira en una prova avaluativa final que incloura
tots els continguts de cada unitat formativa.
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