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MP3 OPERACIONS ADMINISTRATIVES DE

RECURSOS HUMANS

AVALUACIO ORDINARIA

Nota final de curs (ordinaria)

La nota final de la convocatoria ordinaria s’obté a partir de les notes obtingudes en les
diferents unitats formatives.

Les unitats formatives del modul sén les segtients:

laboral

Nom de la Unitat formativa Ponderaci6 Durada
UF1: Selecci6 i formacio 22% 22 h.
UF2: Contractacio i retribucio 44% 44 h.
UF3: Processos de I'activitat 34% 33 h.

Per tant, la qualificaci6 final del Modul 3 sera:

Qwm3 = Qur1 X 0,22 + Qur2 X 0,44+ Qurs X

0,33

Per aprovar el modul caldra superar les diferents unitats formatives de forma
individual.

En cas de no superar alguna de les unitats formatives, I'alumne/a haura d’examinar-se
a la convocatoria extraordinaria de les unitats formatives no superades.

TEMPORITZACIO DE CONTINGUTS.

UFL NF1. El departament de recursos humans 12 h. | 54,55%
NF2. Motivacio i formacio del recursos humans 10 h. 45,45%
NF1. Seguretat Social 12 h. | 27,27%
UF2
NF2. Gestid i control del temps de treball 13,64%
6 h.
NF3. Els contractes de treball 26 h. 59,09%
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NF1. Contingut del rebut de salaris. Calcul rebut
UF3 | - gut detrebut 33h. | 100%

nomines mensuals i diaries
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Avaluacio6 de les Unitats Formatives

L’alumne/a haura de:

e Assistir regularment a classe.
Si un alumne/a falta més del 20% de les hores de la Unitat Formativa que esta

cursant, perdra el dret a 'avaluacio ordinaria d’aquesta Unitat.
En cas de faltar a classe, haura de recollir i treballar pel seu compte els
conceptes i procediments treballats durant la seva abséncia.

e Prendre apunts i realitzar tots els exercicis i activitats proposats pel professor
/a i que es que lliuraran en el moment oportu

e Presentacidé en format paper del dossier corresponent per treballar el tema dels
contractes, documents de la Seguretat Social i nomines

e Es imprescindible la presentaci de totes les activitats fetes a classe, tant a
'avaluacio ordinaria com a 'extraordinaria. La no presentacié de les mateixes
representara no superar el modul. La valoracié/  puntuacié  del treball
representara el 40% de la nota de la UF

e S’entenen com a activitats d’aprenentatge, tots aquells exercicis, treballs i
casos practics que es realitzin a classe.

e Les activitats i exercicis s’han de realitzar individualment, llevat d’aquelles en
gue el professor indiqui el contrari.

e Les activitats i exercicis es podran lliurar mitjancant la plataforma Moodle o
Classroom del centre, o fets a ma, quan aixi ho indiqui el professor/a.

e Es tornaran a fer els examens que no s’hagin pogut fer en el dia previst per part
d’algun alumne, per motius de salut o de forga major, sempre que aporti un
justificant oficial (aquest examen es fara d’acord al més oportu segons el
nombre de no avaluats i el temps en el que es produeixi la no assistencia)

El nombre i el tipus d’activitats a realitzar poden variar en funcié dels imponderables i de

les necessitats especifiques del grup. El calcul de la nota de la UF sera revisada pel
professor/a, d’'una manera justa i equitativa.

QUALIFICACIO DE LES UNITATS FORMATIVES

Per superar la UF és imprescindible obtenir un minim de 4 punts en cadascuna de
les activitats d’avaluacio. Cada NF es puntua sobre 10. Las activitats d’avaluacié es
valoren de la manera seguent:

UF1 UF2
UF1 NF1 Activitats 4 punts UF2 NF1 Activitats 4 punts
= Examen 6 punts — Examen 6 punts
- UF2 NE2 | Activitats 4 punts
Activitats 4 punts - Examen 6 punts
UF1_NF2 Examen 6 punts i
UF2 NF3 Activitats 4 punt
= Examen 6 punts
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La qualificacié de la Unitats Formatives s’obtindra, segons la seglent ponderacio:

UF1 = Activitat d’avaluacio NF1 x 0,54546 + Activitat d’avaluacidé NF2 x
0,45454

UF2 = Activitat d’avaluacidé NF1 x 0,27273 + Activitat d’avaluacid NF2 x
0,13636 +Activitat d’avaluacio NF3 x0,59091

UF3 = Activitat d’avaluacié NF1 x 1

S’aplicara la normativa del departament al respecte, en cas de trobar activitats i/o
examens copiats.

AVALUACIO EXTRAORDINARIA

En cas que I'alumne/a hagi suspés alguna Unitat Formativa, tindra dret a una avaluacio
extraordinaria que es fara durant el mes seguent a la finalitzacié de I'avaluacié
ordinaria de cada UF, menys l'ultima, que es realitzara durant el mes de juny.
Consistira en una prova de caire teoric-practic, similar a la realitzada en 'avaluacio
ordinaria.

Aqui ja no es podran presentar les activitats realitzades a classe, si no ho ha
fet en el moment en que se li van demanar, la nota maxima de I'avaluacié
extraordinaria sera 6.
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