Ubicacion

Municipio: Reus
Provincia: Tarragona
Pais: Espafia

Descripcién
Puesto vacante: Administrativo/a departamento técnico
Tipo de industria de la oferta: Servicios de seguridad

Categorias: Administracién de empresas - Recepcién
Nivel: Empleado/a
Personal a cargo: 0

NUmero de vacantes: 1

Descripcion de la oferta: SIC 24H, es una empresa de Lleida con 20 afios de experiencia en el
sector de la seguridad y con presencia por toda Catalufia, Aragon y la
Comunidad Valenciana. Ademas, contamos con Central Receptora de
Alarmas propia.
En nuestra delegacion de Tarragona (la empresa Vissegur Security
Systems ubicada en Reus), necesitamos reforzar el departamento de
administracion.
Las tareas a realizar serian las siguientes:

-Interlocucion con clientes, presencial y telefénica

-Revision de ordenes de trabajo, partes de trabajo y albaranes
-Gestion de bases de datos

- Traspasos de almacenes

- Soporte a la organizacién de la agenda de los técnicos

- Otras tareas de soporte al departamento

Ofrece un puesto de trabajo estable con contratacion directa por la
empresa, un gran ambiente de trabajo y expectativas de progresion.

El salario inicial es segun convenio, revisable anualmente segin
los resultados de la evaluacion de desemperio.
El horario es en jornada partida, de 08:30-13:30 y de 15:00-18:00.

Requisitos
Estudios minimos: Ciclo Formativo Grado Medio o Grado Superior
Experiencia minima:  No Requerida
Idiomas necesarios:  Espafiol - Nativo o Bilingtie, Catalan - Nativo o Bilingtie
Conocimientos necesarios: Gestion  Administracion Bases de datos  Ofimatica
Requisitos minimos:  Formacion relativa a administracion.

Se valorara experiencia previa en trabajos similares.

Contrato

Modalidad de trabajo Presencial

Tipo de contrato: Indefinido
Jornada laboral: Completa
Salario

Salario: 17.000€ - 18.000€ Bruto/afio


https://www.infojobs.net/ofertas-trabajo/ofimatica
https://www.infojobs.net/ofertas-trabajo/bases-datos
https://www.infojobs.net/ofertas-trabajo/administracion
https://www.infojobs.net/ofertas-trabajo/gestion
https://www.infojobs.net/ofertas-trabajo/tarragona
https://www.infojobs.net/ofertas-trabajo/administracion-empresas
https://www.infojobs.net/ofertas-trabajo/administracion-empresas/recepcion

